
Erste Grundlagen zu und über die Plattform Micro-
soft Teams für eure Verbandsarbeit: Dokumente, 
Fotos, Videos, Chatverlauf und Besprechungsnoti-
zen sind stets verfügbar, sodass die Zusammenar-
beit reibungslos funktioniert. Per Chat oder Video-
konferenz kann sich jeder zur gewünschten Zeit ein-
bringen und mit anderen in Kontakt bleiben. 

Inhalte der Online-Schulung: 

 Was ist Teams? 

 Die unterschiedlichen Rollen: Besitzer / Mit-
glied / Gast? 

 Wie folge ich der Einladung zu einem Team? 

 Wie erstelle ich ein Team?  

 Was sind Kanäle? Wie lege ich Kanäle an? 

 Beiträge in den Kanälen 

 Chat in Teams 

 Gemeinsame Nutzung von Dateien  

 Videokonferenz / direkt und geplant 

 

Wir kommen auch gerne in Eure Kolpingfamilie (im Diö-
zesanverband Limburg) und zeigen Eurem Team, wie Ihr 
MS Teams in Eurem Verband einsetzen könnt. 

 

Termin:  20.10.2021, 19.30 Uhr oder 
27.10.2021, 18.00 Uhr oder 
02.11.2021, 18.00 Uhr oder 
nach Vereinbarung  

Dauer: ca. 2 Stunden 

Ort: online 

Referentin: Beate Preis 

Kosten:  kostenlos für Kolping Mitglieder des 
DV Limburg, alle anderen 10 Euro 

Zielgruppe: Mitglieder von Vorständen, Fachaus-
schüssen oder Arbeitskreisen,  und alle 
anderen Interessierten 

Teilnahme: mind. 5 Teilnehmende 
Anmeldung per Mail im Diözesanbüro: 
info@kolpingwerk-limburg.de. 

Voraussetzung: eigener PC, Laptop mit aktuellem 
Chrome oder Firefox Browser und Aus-
stattung für Videokonferenzen. 

Kolpingwerk DV Limburg 
Lange Str. 26 

60311 Frankfurt 
Tel.: (069) 92 88 49 45-0 
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